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Dicas para o exercício sobre mala direta.

Após criadas as duas listas verifique o lugar onde elas foram salvas. (Elas precisam ser salvas no seu H.:)
Uma vez que as listas estejam salvas elas podem ser utilizadas clicando na opção “Procurar”. Você deve buscar a base de dados com os seus clientes e fornecedores, por exemplo, salvas no seu H.: 
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Abra o arquivo do acess que contém os dados que você irá utilizar. A seguinte janela ficará disponível.
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Depois siga etapas apresentadas no canto inferior direito da tela.  
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Clicando na opção “Mais itens” escolha os campos de você deseja que façam parte de sua carta. 
Posicione em diferentes linhas se desejar.
etapas








